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No Sorumlular Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan İç / 

Dış Birimler

1 Birim Personelleri

Öğrencilerimiz, ara, yarıyılsonu ve 

bütünleme sınav sonuçlarına itiraz 

etmek üzere bir dilekçe (matbu form) 

ile sonuç ilan tarihi itibariyle 7 gün 

içinde öğrenci işleri büromuza 

başvurabilirler.

….. R1 T1

2 Birim Personelleri

Başvuru dilekçeleri tüm sınav sonuçları 

ilan edildikten sonra Bölümlerden ilgili 

derslerin sınav evrakları ve cevap 

anahtarları temin edilerek birer 

fotokopisi

alınır  toplanan 3 kişilik maddi hata 

inceleme komisyonuna sunulur.

Maddi Hata İnceleme Komisyonu R2 T2

3 Birim Personelleri

Maddi Hata İnceleme Komisyonunun 

incelemesi sonucunda hazırlanan tablo 

üyeler tarafından imzalanarak değişiklik 

var ise Üniversite Yönetim Kuruluna 

Sunulur.

Maddi Hata İnceleme Komisyonu, 

Üniversite Yönetim Kurulu

4 Birim Personelleri

Üniversite Yönetim Kurulu toplantısı 

sonucuna göre ilgili derslerin sınav notu 

değişikliği öğrencilerin bilgi sistemine 

(OBS) ve transkriptine işlenir. …..
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  Öğrenci İşleri Birimi 1

Maddi Hata (Sınav Sonucuna İtiraz) Sürecinin İşleyişi (Görev Tanımları Madde:18)

Doküman / Kayıt / Web Adresi Riskler

ve Tedbirler

Riskler ve Tedbirler

R1: Öğrenci yasal süre olan 7 günü geçirerek dilekçe verebilir ve yoğunlukta alınmış olabilir.

T1: Gün sonunda dilekçelerin kontrolü yapılarak öğrenci bilgilendirilir ve dilekçeler iptal edilir. Aksi durumda öğrenci dilekçesinin işleme alınması konusunda 

israr ederse, bu kez ilgili dekan yardımcısı başkanlığında toplanan maddi hata inceleme komisyonunca "Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliğinin 21. maddesinin 2. bendi" uyarınca işleme alınmadığı ilgili tabloda belirtilerek ilan edilir.

R2: Komisyon üyelerinden tek bir kişinin incelemesi sonucu göz kayması ile oluşabilecek bir puanlama hatası olabilir.                                                                                    

T2: Diğer komisyon üyelerinin incelemesi ile düzeltilebilmektedir, nadiren de olsa risk yüksek ancak anında çözüm ile etkisi düşüktür ve hemen sonuca 

ulaşılabilir.

 Maddi Hata Dilekçesi
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